Gdynia, 04.03.2022 r.

Zasady zarzgdzania funduszem Rady Rodzicow

| Zasady zbierania

1) Zrédtem funduszy Rady Rodzicdw (zwanej dalej RR) sa:
a) dobrowolne sktadki rodzicow szkoty,
b) darowizny od réznych podmiotéw, w tym SAGT (Stowarzyszenie Absolwentow Gdyniskiej
Troéjki).

2) Sktadki na fundusz RR.

a) Woysokos¢ sktadki na fundusz RR jest uchwalana przez Rade Rodzicow do konca czerwca, na
nastepny rok szkolny i jest uzalezniona od przyjetego w tym samym czasie budzetu RR na
nastepny rok szkolny.

b) Wysokos¢ sktadki na fundusz RR moze by¢ ustalona jako jednorazowa sktadka roczna lub
sktadki miesieczne, zbierane przez 10 miesiecy roku szkolnego.

c) W sytuacjach wyjatkowych jest mozliwa zmiana wysokosci sktadki w trakcie roku
szkolnego.

d) Istnieje mozliwo$¢ wyodrebnienia dodatkowej sktadki o charakterze celowym np. sktadka
na ochrone, zajecia jezykowe itp.

3) Rachunki Bankowe.

a) Fundusze sg gromadzone na rachunkach bankowych prowadzonych na rzecz RR.

b) Rachunek gtéwny stuzy do obstugi podstawowej Funduszu RR.

c) W celu zapewnienia lepszej transparentnosci, do gtdwnego rachunku prowadzone s3

rachunki pomocnicze:
i) rachunek projektu TRiIMUN stuzgcy do obstugi tego projektu;
ii) rachunek pomocniczy (MYP)stuzacy do zbierania srodkdw wptat celowych na dodatkowe
wydarzenia, tj. studnidwka, integracja dla klas pierwszych itp.

4) Peten dostep do rachunkéw bankowych maja:
a) Skarbnik Rady Rodzicow,
b) Przewodniczacy RR,
c) jeden z Wiceprzewodniczacych
wybrani do tego zadania uchwata RR.

5) Wszelkie zmiany dotyczace rachunkéw bankowych RR moga by¢ dokonywane tylko
dwuosobowo.

6) Ograniczony dostep do rachunkéw (limit wydatkowania dzienny, tygodniowy i miesieczny,
koniecznos$¢ potwierdzenia przy przelewach powyzej 10 000 zt) mogg otrzymac:
a) ksiegowy RR,
b) organizator konferencji TRIMUN do subkonta TRIMUN
c) inne, wyznaczone uchwatg RR na czas okreslony, osoby zwigzane ze zbieraniem funduszy
na organizowane wydarzenia.

7) RR preferuje obrot bezgotéowkowy, ale dopuszcza sytuacje, ze do rachunku bankowego moze
zosta¢ wydana karta (karty) ptatnicza i bankomatowa osobom posiadajgcym peten dostep do
rachunku bankowego/subkonta.



Il Zasady dokonywania wydatkéw

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Budzet RR.
a) Do konca czerwca Skarbnik RR sporzadza projekt budzetu RR na nastepny rok szkolny,
planujgc rowniez rezerwe na wydatki nieplanowane i sytuacje nadzwyczajne.
b) Projekt budzetu, po wewnetrznych uzgodnieniach, jest przyjmowany w formie uchwaty na
najblizszym zebraniu Rady Rodzicow.
c) Projekt budzetu powinien sie bilansowac.

Szacowanie wydatkow.

a) Skarbnik RR na podstawie danych historycznych oraz zawartych zobowigzan o statym
charakterze szacuje wydatki.

b) W celu starannego oszacowania wydatkdw, spotecznosc¢ szkolna tj.: Dyrekcja,
Administracja, Nauczyciele oraz Uczniowie sg proszeni do 31 maja o informacje, na adres
mailowy RR, o planowanych wydatkach z funduszu RR, na nastepny rok szkolny.

c) Stowarzyszenie Talent, samodzielnie rozliczajgce zajecia dodatkowe, jest zobowigzane do
dostarczenia zestawienia planowanych kétek i zaje¢ dodatkowych na nastepny rok szkolny
do 31 maja.

Wptywy na fundusz RR.

a) Skarbnik RR szacuje wptywy na podstawie danych historycznych wptacanych sktadek oraz
liczby uczniéw.

b) W celu starannego oszacowania wptywdéw, Prezydium moze poprosié rodzicow o ztozenie
na pierwszym zebraniu pisemnych deklaracji dotyczacych wysokosci wptat; ztozenie
pisemnych deklaracji jest dobrowolne, a deklaracje zbierane sg we wrzesniu, na pierwszym
zebraniu w roku szkolnym.

Fundusze RR mogg by¢ wydatkowane
a) zgodnie z par. 13 Regulaminu Rady Rodzicow,
b) pomoc uczniom znajdujgcym sie w trudnej sytuacji finansowej na podstawie wniosku
(dostepny pod adresem: https://www.lo3.gdynia.pl/wp-
content/uploads/2022/03/Wniosek-o-pomoc-socjalna.doc ).

Fundusze z darowizn moga by¢ przeznaczane na szczegdlny cel zgodnie z wolg darczyncy, o ile
jest to zgodne z prawem i Statutem Szkoty lub zgodnie z par. 13 Regulaminu Rady Rodzicow

Wydatkowanie funduszy odbywa sie na podstawie prawidtowo wypetnionego wniosku,
ztozonego drogg elektroniczng na poczte RR, dostepnego pod adresem:
a) w formacie PDF: https://www.lo3.gdynia.pl/wp-content/uploads/2021/03/wniosek-o-
dofinasowanie-z-funduszy-RR.pdf
b) w formacie DOCX: https://www.lo3.gdynia.pl/wp-content/uploads/2021/03/wniosek-o-
dofinasowanie-z-funduszy-RR.docx

Whioski o przyznanie srodkéw z funduszu RR mogg sktadacé:
a) Dyrektor i Administracja Szkoty,
b) Biblioteka,
c) Rady Oddziatowe,
d) Samorzad Uczniowski,
e) Uczniowie i Rodzice,
f) Nauczyciele,
g) Cztonkowie Prezydium RR,
h) Psycholog Szkolny i Pedagog Szkolny,
i) Pielegniarka Szkolna,
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j)  Kierownik Internatu.

8) Wnhnioski zgtoszone i wpisane w budzecie sg wyptacane automatycznie i nie wymagajg ponownego
gtosowania. W przypadku wnioskowania o wyzszg kwote niz zgtoszona, wymagane jest ponowne
gtosowanie wniosku.

9) Whnioski niezgtoszone i niezabudzetowane sg gtosowane i przyjmowane (wpisem do protokotu),
do realizacji w miare dostepnosci Srodkéw w budzecie. Wnioski zaakceptowane do realizacji
wymagajg podpisu dwdch cztonkédw Prezydium RR (w tym Przewodniczacy lub
Wiceprzewodniczacy).

10) W pilnych sprawach istnieje mozliwosé zatwierdzania wydatkéw do 800 zt przez dwdch cztonkdéw
Prezydium RR (w tym Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy). Wniosek z takim wydatkiem
musi by¢ przedstawiony i oméwiony na najblizszym zebraniu Rady Rodzicédw przez osoby
podejmujgce taka decyzje.

11) W sprawach pilnych dopuszcza sie gtosowanie elektroniczne wnioskow przed zebraniem.

12) Realizacja przyznanych na podstawie wniosku srodkéw odbywa sie w postaci:
a) zaliczki, do rozliczenia w terminie jednego miesigca od daty zakoriczenia wydarzenia;
b) rozliczenia poniesionych wydatkéw na podstawie faktur/rachunkéw/paragonéw
na wskazane we wniosku konto.

13) Preferowang formg wyptaty przyznanych srodkéw sg zaliczki lub ptatnos¢ na postawie faktury.

14) Termin wyptaty srodkow jest zdeterminowany planem spotkan RR i moze wynosi¢ nawet 3
tygodnie.

15) W wyjatkowych przypadkach, w sytuacjach braku dowoddw poniesionych wydatkéw, dopuszcza
sie mozliwos$¢ ztozenia oswiadczenia, co do poniesionych wydatkéw, do weryfikacji i decyzji RR.
Wyptata sSrodkdéw nastepuje po pozytywnej decyzji Rady Rodzicow.

16) Fundusze RR wydatkowane na zakupy rzeczowe dla Szkoty realizowane sg przez Prezydium w
formie przekazania.

17) Z powyzszych srodkow Szkota sporzadza protokdét zdawczo-odbiorczy zawierajgcy co najmniej:
a) date,
b) wyszczegdlnienie przekazanych przedmiotow,
c) podpis pracownika szkoty przyjmujacego przekazane przedmioty,
d) podpis przekazujgcego srodki cztonka Prezydium RR.

18) Protokoty zdawczo-odbiorcze przechowywane sg wraz z faktura, jej kopig lub innym
dokumentem potwierdzajgcym zakup, w dokumentach Prezydium RR.

19) Ksiegowy albo skarbnik sporzadza:

a) Miesieczne zestawienie wptywéw do 5 dnia kolejnego miesigca, za miesigce od wrzesnia
do czerwca w rozbiciu na poszczegdlne klasy oraz uczniow.

b) Pétroczne zestawienie za okres od 1 wrzesnia do 31 stycznia, do dnia7 lutego w zakresie:
i. wydatkii wptywy w ujeciu miesiecznym,
ii. budzet a realizacja.

c) Wstepne coroczne sprawozdanie w zakresie finansowo-budzetowym z dziatalnosci za
okres od 1 wrzesnia do 31 maja, do dnia 7 czerwca.

d) Sporzadzanie corocznego sprawozdania w zakresie finansowo-budzetowym z dziatalnosci



za okres od 1 wrzesnia do 31 sierpnia, do dnia 7 wrzesnia.
e) Sprawozdanie bedzie zawierato nastepujgce zestawienia:
i. stan srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych na poczatek i koniec roku
szkolnego,
ii.  wydatkii wptywy w ujeciu miesiecznym,
iii.  wydatkii wptywy w ujeciu rocznym,
iv. wptaty na RR % na klasy,
v. budzet a sprawozdanie.



